HIBE SOZLESMELERINDE iDARI GIDERLER

Proje biitgesi, faaliyet taniminda ifade edilen aktivitelere iliskin asagidaki kalemlerden
olusur:

a- Dogrudan Giderler
b- Ihtiyat Akgesi
c- Dolayli Giderler

Dogrudan giderler, proje faaliyetleri g¢ercevesinde mal ve hizmet alimlari ile diger
islemlerin gerceklestirilebilmesi i¢in belirlenen ve biitcede tahsis esasina dayali olarak
aktivite, alim ve islemlere karsilik kesin bir miktarla ifade edilen giderlerdir. Bu kapsamda
tahmini degerleri yansitan s6z konusu maliyetlerin ger¢eklesme olasiligt yiiksektir.

Dogrudan giderlerin belli bir oranina karsilik gelen, projenin yonetim ve gézetimine iliskin
genel maliyetler olarak tammlanabilecek dolayli giderler ise “idari gider” olarak kabul
edilmigtir. Idari giderlerin kapsam ve tutar olarak asagidaki sartlar1 tagimasi gerekmektedir.

a) Dogrudan gider olarak biitcelendirilen tutarin %7’sinden fazla olmamalidir.'

b) Proje biitgesi’nin herhangi bir kalemi altinda dogrudan gider olarak
biit¢elendirilmis bir gideri kapsamamalidir.

¢) Uygunluk agisindan Genel Kosullar madde 14, 16 ve 17°de belirlenen kosullar
tasimalidir.

Birimimizce yapilacak denetimlerde; “Idari gider” olarak degerlendirilebilecek bazi
maliyetler asagida siralanmstir.

- Haberlegsme Giderleri: Projenin ylritiilmesini saglamak amaciyla yapilan
haberlesmeye iliskin masraflar (telefon, fax, internet, posta vb ) genel idari giderler
kalemi altinda uygun maliyettir.

- Kira, Elektrik, Su ve Ismmaya Iliskin Giderler: Biitgedeki “yerel ofis maliyetleri”
kalemi, projeye miinhasir ve projenin uygulanmasi i¢in gerekli bir ofisin
mevcudiyeti veya kiralanmis olmasi hallerinde kullanilabilir. Bagvuru sahibi
tarafindan yerel ofis ac¢ilmamasi durumunda bu biitce kaleminde herhangi bir
harcama beyan edilmemelidir. Basvuru sahibinin ve varsa ortaklarinin mevcut
ofis/subesinin kullaniliyor olmasi halinde, s6z konusu giderler ofisin geri kalan
kisimlarindan ve/veya ofisteki diger faaliyetlerden “ayristirilabilir” bir sekilde
destekleyici belgelerle ortaya konulabiliyorsa biitcenin “genel idari giderler”
kaleminden karsilanabilecektir. Ornegin basvuru sahibine ait veya kiralanmis bir

! Biitgeleme asamasinda, idari Gider olarak belirlenen tutar, biitgelendirilen dogrudan giderlerin %7 sini
geememelidir. Nihai mali degerlendirme sirasinda ise, kabul edilebilir idari gider tutari, biitceleme
asamasindaki oransal sinirlar ¢cergevesinde dogrudan uygun maliyetler dikkate alinarak belirlenecektir.



ofisin ayn1 zamanda proje ofisi olarak kullanilmasi durumunda, birim m? kira
bedeli ile proje ofisi olarak kullanilan alanin ¢arpimi sonrasi bulunacak tutar idari
gider olarak kabul edilektir. Yine elektrik, su ve 1sinma giderleri de, eger mevcutsa
siizme sayac verilerine gore, yoksa soz konusu giderler maliyet muhasebesi
esaslarina gore gider yerlerine dagitilacak, proje ofisi olarak kullanilan kisma
tekabiil eden tutar idari maliyet olarak kabul edilecektir. Dagitim keyfiyeti uygun
bir teknik raporla da desteklenmelidir.

Ulagsim Giderleri: Projenin ylriitiilmesi amaciyla, proje personeli tarafindan
yapilan ve biitcenin diger kalemlerinde yer almayan ilave ulasim masraflari idari
gider kaleminden karsilanabilecektir. Proje personelinin MFiB’de veya PUB’da
yapilacak olan ve daha dnce 6ngdriilmeyen bir toplantiya katilim masrafi gibi.

Sarf Malzemelerine Iliskin Giderler: Kirtasiye masraflari ile raporlamaya iliskin
yazilim, kopyalama ve ¢ikt1 maliyetleri (toner ve kartus alimlar1 gibi) idari giderler
kaleminden karsilanabilecektir.

Proje ve Ofis Faaliyetlerinin Siirekliliginin Saglanmasina Yonelik Giderler: Insan
kaynaklar1 kaleminde yer almayan idari destek personeli giderleri, proje ofisinin
temizlik ihtiyaglarina (malzeme ve insan) iligkin giderler ile boya ve kii¢iik onarim
giderleri bu kapsamdadir.

Ofis mobilyalarr: Projenin yliriitiilmesi i¢in gerekli olan ofis ihtiyaglar idari gider
olarak hibe tutarindan karsilanabilecektir. Masa, sandalye, dolap, perde, ¢op kovasi,
hali, sehpa alimi gibi. Subjektif degerlendirmelere acik, gercek ihtiya¢ karsiligi
olmayan avize, tablo, saksi bitkileri vs. maliyetlerinin idari gider kaleminden
karsilanmas1 miimkiin degildir.

Proje Fonlarimin Yonetimi ve Muhasebelestirilmesi Sirasinda Ortaya Cikan
Giderler: Biitce kalemleri igerisinde yer almamak kaydiyla uygun oranlardaki
banka komisyonlari, ilan masraflari, ¢eviri giderleri bu kapsamda degerlendirilen
giderlerdir.

Kanuni veya diger Uygulamalardan Kaynaklanan ve Proje Kalemlerine
Yansitilmayan Ikincil Giderler: Vize ve pasaport temini sirasinda karsilagilan araci
firma giderleri bu kapsamdadir. 5682 sayili Pasaport Kanunu ve Pasaport Isleri
Yénergesi'nde yer alan (Igisleri Bakanhigi 27.02.1983 tarihli) “pasaport harc1” ve
“temdit harc1”, gerek har¢ olmasi, gerekse bahse konu har¢ tutarinin sadece proje
faaliyeti ile smirli bir aktiviteye karsilik gelmeyecegi i¢in hibe tutarindan
karsilanamaz.

Sigorta ve Giivenlik Giderleri: Proje faaliyetlerinin gergeklestirilmesi i¢in gerekli
goriilen sigorta maliyetleri ve giivenlige iliskin giderler idari giderler kaleminden
karsilanabilecektir.

Asagida belirtilen maliyetlerin idari giderler kaleminden karsilanmasi miimkiin
degildir.

Kur Farklari: Genel Kosullar Madde 16.6 uyarinca, kur farkindan kaynaklanan
kayiplar uygun olmayan maliyettir. Dolayisiyla aleyhte olusan kur farklariin idari
gider kaleminden karsilanmasi miimkiin degildir.

Vergi, Resim ve Harclar: Cerceve Anlasma’nin® 8. maddesi uyarinca, proje
biitgesinden vergi, resim ve har¢ 6demesi yapilamaz. Bu kapsamda, KDV ve OTV

? Bkz. http://www.cfcu.gov.tr/resources.php?Ing=tr&action=reference



gibi vergiler ile yurtdisi ¢ikis harclarinin idari giderler kaleminden karsilanmasi
miimkiin degildir.

“Insan Kaynaklari” Kalemine Iliskin Giderler: Insan Kaynaklar1 kaleminde yer
alan birim maliyetler briit tutarlar1 yansitmaktadir. Dolayisiyla s6z konusu biitge
kalemine iliskin vergi ve diger yilikiimliiliiklerin idari giderler kaleminden
karsilanmas1 miimkiin degildir.

Ekipman ve Malzeme Alimi: Proje ofisinin mobilya ihtiyaci disinda herhangi bir
ekipman ve malzeme alim giderinin idari giderler kaleminden karsilanmasi
miimkiin degildir.
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